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Приложение № 11

ПОРЯДОК уничтожения носителей персональных данных 
в МОУ «ЛСОШ №2»
1. Носителями персональных данных являются:

- Бумажные носители (документы);

- Машинные носители:


- накопители на жестких магнитных дисках (НЖМД), установленные в системных блоках автоматизированных рабочих мест обработки персональных данных;

- съемные носители (дискеты, CD-DVD диски, USB-носители, съемные НЖМД).

2. Носители уничтожаются в случаях:

- истек срок хранения носителя;

- носитель пришел в негодность.


3. Для уничтожения носителей приказом директора назначается экспертная комиссия.

4. Бумажные носители персональных данных, CD-DVD диски и дискеты уничтожаются путем сожжения или измельчения шредером (уничтожителем бумаги).

5. НЖМД и USB-носители уничтожаются при помощи специальных устройств или физического повреждения, исключающего возможность восстановления носителя.

6. В том случае, если необходимо уничтожить персональные данные на машинном носителе и сохранить носитель для последующего использования необходимо произвести 3 цикла полного форматирования носителя.

7. После уничтожения носителей комиссия составляет Акт об уничтожении и делает отметку в Журнале учета носителей. 

